Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 8/2013
dyrektora PP w Kowali

Procedura przyjmowania optat w Przedszkolu Publiczgm w Kowali

I sposobu rozliczania ich z Urgdem Gminy w Kowali .

1. Przedszkole przyjmuje wptaty od za:

* wyzywienie dzieci,

e wyzywienie pracownikow ,
» optata za pobyt dziecka ,
» wptat na Ragd Rodzicow

2. Wptaty g przyjmowane w sekretariacie przedszkola, przezztgo
intendenta w wyznaczonych przez dyrektora przedazkaach i
godzinach (poza godzinami przerw).Zgodnie z uch\wRady Gminy
Kowala.

3. Wptaty mog by¢ réwniez dokonywane bezgeednio na podane konto ,
po wczaéniejszym uzyskaniu informacji dotygzym wysokdci
wymaganej wptaty.

4. W wyznaczonym czasie (przerwach) starszy intendekbnuje wptaty w
Banku Spoétdzielczym w Kowali na konto Wadu Gminy .

5. W celu zapewnienia bezpiedatwa w czynnéciach tych towarzyszy jej
wyznaczony pracownik (ubezpieczony transport gothwk

6. Rozliczenia ptatnéci z Urzdem Gminy lbda dokonywane do ostatniego
dnia kadego miegica (kady wolny dzié przesuwa termin rozliczenia o
ilos¢ wolnych dni)

7. Odptatndci s3 naliczane :

» za wyzywienie zgodnie z porozumieniem dotgcym stawki
zywieniowej ,



» za wyywienie pracownikdw na podstawie rejestru osob
korzystajcych z positkdw

» za pobyt dziecka w przedszkolu zgodnie z Uchvwaddy Gminy
dotyczca stawki godzinowej za pobyt dziecka.

8. Do wyliczania odptatn&ti za pobyt | wyywienie sty w Przedszkolu
Publicznym w Kowali program komputerowy ,i Przedsk wersja
2.3.0 oraz ,Stotéwka” wersja 5.0013 firmy ProgManiftware .

9. Ustala st , iz w dni przyjmowania za przedszkole w kasie intemadeoze
przechowywa do 10 000,00zt. (podlega ubezpieczeniu)

10 Kwota przechowywana w kasie do 10 000,00zt oraztkywazenoszone
jako wptaty do Banku Spétdzielczegp wbezpieczone .

11. J&li rodzice w wyznaczonym terminie (do czego zolyaani g zawary
umowg) nie uiszcz optat za przedszkole zostaje powiadomiony o tym
fakcie dyrektor przedszkola .

12 Dyrektor przeprowadza rozmowy telefoniczne z roamic
niewywigzujacymi sk ze zobowdzan — informug o konsekwencjach
nieuregulowania ptatioi .

13.Jsli nie udaje st $ciggna¢ zalegtych ptatnéci sprawa zostaje przekazana
odpowiednim organom.



